首都师范大学成人高等教育
本科毕业论文（设计）格式

一、一般要求

1.论文中文稿用白色A4纸。每一面的上方和左侧分别留边25mm，下方和右侧应分别留边20mm。

2.学位论文的页码从“绪论”起(包括绪论、正文、参考文献、附录、致谢等)，用阿拉伯数字编码；摘要页、目录、插图和附表清单、符号和缩略词说明等用阿拉伯数字各单独编码。

3.论文全文字体均使用“宋体”，未单独强调的文字字号为“小四号”，行距为“固定值22”

二、排顺要求

1.封面（内容、格式见附件二）。

2.原创性声明（内容、格式见附件三），位于论文次页。字号为“四号”，行距为“1.5倍行距”。

3.中文摘要，500字以内，关键词在6个词以内，另起一行，排在摘要的左下方，词与词间用空格分开。

4.目录。

5.图和附表清单等。论文中如图表较多，可以分别列出清单置于目录之后。图的清单应有序号、标题和页码。

6.绪论(或引言)。

7.正文。标题按“一”、“（一）”、“1”、“（1）”、“①”分级。注释字号为“小五”。

8.参考文献。字号为“五号”，行距为“固定值18”。格式为：“序号.作者.(译者).文献名称.出版社所在地：出版社名称,出版年.”例如：“1. [日]平冢益德.黄德城等译.世界教育词典[M].长沙:湖南教育出版社,1989.”。
9.附录。字号为“五号”，行距为“固定值18”。

10.致谢。

三、打印要求

毕业论文全部内容应采用计算机编辑，双面打印，使用A4规格白色纸张输出。
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